MARGARITA MARIS d.o.o.
Ulica grada Vukovara 220, 10 000 Zagreb
0OIB: 87097679151

e-mail.margarita-maris@zd.t-com.hr

Datum: 1.2.2021.

Na temelju ¢lanka 12.Stavkom 1. | ¢lankom 15. Stavkom 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine”
broj:120/16) i na temelju Izjave o osnivanju Drustva od 17.12.2020.., direktor Margarita Maris d.o.o.,
Viktor Rudman donosi sljedecu:

ODLUKU
O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ROBE,RADOVA | USLUGA

PREDMET
Tocka 1.

Postupci nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i radova procijenjene
vrijednosti manje od 500.000,00 kuna tzv. ,JEDNOSTAVNE NABAVE“ sadriani u godisnjem planu
nabave robe, radova i usluga (u daljnjem tekstu: Plan nabave), naruéitelja Margarita Maris d.o.o. (u
daljnjem tekstu: Narucitelj), izvrSit ¢e se sukladno ovoj Odluci.

DEFINICIJE
Tocka 2.
U smislu ove odluke niZe navedeni izrazi imaju uz njih navedena znacenja:

(1) Postupak jednostavne nabave je postupak za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje
od 200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna;
Postupak jednostavne nabave male vrijednosti je postupak nabave roba, radova i usluga
procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
Tocka 3.

(1) Pokretanje postupka jednostavne nabave:

Postupak jednostavne nabave pokrece se Odlukom o imenovanju ovlastenih predstavnika
Naruditelja u postupku javne nabave koju potpisuje direktor.
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(4)

(5)

(6)

Po dono3enju odluke, ovlasteni predstavnici Narucitelja izraduju, potpisuju i $alju Poziv za
dostavu ponude za predmet nabave (ukljucivo troskovnik, specifikaciju i dr.), gospodarskim
subjektima (neposredno elektronickom po$tom na minimalno tri adrese ili posredno
objavom postupka jednostavne nabave na elektroni¢ckom oglasniku javne nabave,
https://eojn.nn.hr. Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ovlasteni predstavnici Naruéitelja
za nabavu pripremaju Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odluke o odabiru i
poniStenju postupka nabave koju donosi direktor. Pregledavaju se i ocjenjuju ponude samo
onih gospodarskih subjekata kojima je upucen poziv za dostavu ponude. Ukoliko se u roku
za dostavu ponuda zaprimi ponuda ponuditelja kojem nije bio upuéen Poziv za dostavu
ponude, takva ponuda nece se uzeti u razmatranje, ve¢ ¢e se neotvorena vratiti posiljatelju,

o ¢emu se sastavlja sluzbena zabiljeska.

Jedan primjerak ponudbenog troskovnika odabranog ponuditelja prilaze se kao prateci
dokument Ugovora o nabavi.

Iznimno od stavka 2. ove tocke, broj gospodarskih subjekata kojim se upucuje poziv za
dostavu ponude moZe biti manji od tri, ovisno o prirodi predmeta nabave, ukljucujuci razinu
trZziSnog natjecanja u tom podrucju i druge opravdane razloge. U tom slucaju ovlasteni
predstavnici Narucitelja za nabavu, sastavit ¢e obrazloZenje (sluzbenu zabiljeSku) koju
supotpisuje direktor. SluZbena zabiljeSka iz ovog stavka sastavni je dio Odluke o imenovanju
ovlastenih predstavnika Naruditelja u kojoj se navodi da se radi o izuze¢u od postupka iz

stavka 2. ove tocke i razlozi za izuzece.

U slu€aju donosenja Odluke o ponistenju postupke nabave, ovlaSteni predstavnici
Naruditelja ¢e ponoviti postupak jednostavne nabave iskljuivo objavom postupka na
elektroni¢kom oglasniku javne nabave, https://eojn.nn.hr.

lzuzeci od odredbi ove toCke mogu se propisati isklju¢ivo posebnom odlukom direktora.
POSTUPAK , JEDNOSTAVNE NABAVE MALE VRIJEDNOSTI“

Tocka 4.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn, narucitelj

provodi izdavanjem narudzbenice.

(2) NarudZbenica obvezno sadrzi podatke:

e naziv isporucitelja robe, usluga ili radova, adresu, OIB,
e broj narudZbenice

e datum ispostavljanja narudzbenice

e naziv robe, usluga ili radova, jedinicu mjere, koli¢inu
e potpis i pecat direktora ili za to ovlastene osobe
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UGOVARANLIJE
Tocka 5.

U postupcima jednostavne nabave, ovlaSteni predstavnici Narucitelja za nabavu pripremaju
NarudZbenicu ili nacrt Ugovora o nabavi, pustaju akt u potpisnu proceduru, dostavljaju
odabranom ponuditelju NarudZbenicu ili primjerke Ugovora o nabavi na supotpis.

Po zaprimanju obostrano potpisanih primjeraka ugovora iste rasporeduje i pohranjuje urudzbeni
zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave male vrijednosti, ovlastena osoba Narucitelja ( u daljnjem
tekstu: predlagatelj) ishodi ponudu za nabavu roba, radova ili usluga, referent za nabavu izraduje
narudzZbenicu i daje direktoru na potpis. Referent za nabavu duzan je potpisanu i ovjerenu
narudzbenicu dostaviti drugoj ugovornoj strani, a Predlagatelj je duZan kontrolirati poStivanje
rokova isporuke, kontrolirati sukladnost isporu¢ene robe, izvrSene usluge ili obavljenih radova s
ugovorenim uvjetima, kontrolirati i ovjeravati ispostavljene raéune s prilozima.

ZAVRSNE ODREDBE
Tocka 6.

prigovorima i/ili podnescima gospodarskih subjekata u postupcima jednostavne nabave odlucuje
Povjerenstvo za prigovore imenovano posebnom odlukom direktora. Povjerenstvo iz ove tocke je
ovlasteno i duZno ispitati sve navode iz podneska gospodarskog subjekta i predloZiti direktoru
izmjenu ili donoSenje nove odluke u slu¢aju opravdanosti navoda iz prigovora, odnosno sastaviti
prijedlog odgovora gospodarskom subjektu, kojim se navodi odbijaju zbog neosnovanosti.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

dir;.k;éy}":

Ll

Viktor Rudman

Dostaviti:
Internet stranice Narucitelja, https://margarita-maris.hr/
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